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PROCEDIMIENTO PARA EMISION DE ESTADOS FINANCIEROS.

Generacion de reportes

Contador General

El Contador General genera y guarda los reportes de saldos a nivel de auxiliar de
SICOIN vy revisa que los saldos, coincidan con los reflejados en el Balance
General, de existir diferencias las identifica y efecttia las correcciones contables
respectivas.

El Contador General genera y guarda el reporte de SICOIN del Balance de
Comprobacién de Sumas y Saldos, en el cual se muestran los saldos iniciales
(apertura contable), movimientos que han tenido las cuentas y saldo final, en el
saldo final revisa que todas las cuentas de activo muestren saldo deudor y para
las cuentas de pasivo saldo acreedor.

Director Financiero

El Director Financiero instruye al personal sobre el cumplimiento de los plazos y
objetivos contenidos en las Normas y Politicas de Cierre, a partir de su emision vy
previo al cierre del ejercicio fiscal correspondiente.

1 de saldos

2 Cumplimiento de plazos y
objetivos

3 Verificacion de operacines

pendientes de registro

Contador General /Director Financiero

El Contador General y Director Financiero verifican que no existan operaciones
pendientes de registro, revisando las integraciones en el mayor auxiliar y revision
comparativa de los reportes, si existen operaciones pendientes se indican en los
anexos para operarse en el mes siguiente si fueran estados financieros
intermedios y si son anuales se realizan las operaciones pendientes dentro del
mismo ejercicio fiscal.

Conciliacion entre la
4 Ejecucién Presupuestaria
y Estados de Resultados

Contador General

El Contador General genera y guarda el reporte de SICOIN de la conciliacién
entre la Ejecucién Presupuestaria y Estado de Resultados, que refleja si todo
registro que se ha operado en las cuentas de ingresos y gastos es proveniente
automaticamente de la ejecucioén presupuestaria, y no presenta diferencia.

Impresién de Estados

Contador General

El Contador General genera y guarda de SICOIN el Balance General y Estado de

Financieros Resultados, e imprime en el formato establecido.
6 Cierre contable Contador General El Contador General realiza el proceso de cierre Contable en el SICOIN.
El Contador General elabora las integraciones a nivel de Auxiliar de las cuentas
7 lntegraCIone.Sl a nivel de Contador General que integran eI_ Bala_nce General, Estado de Ejecucion Presypueglana, notas a
Auxiliar los Estados Financieros y cuando se trata de Estados Financieros anuales
Estado de Flujo de Efectivo y presenta al Director Financiero.
8 Verificaciéon de cuentas Contador General El Contad_or_ General verifica ql{e exv_sla saldo de caja para las cuentas por pagar
por pagar al 31 de diciembre de cada periodo fiscal.
9 Verificacién de cuentas Contador General El Contador .G.eneral verlﬂca las cuentas por .cobrar y traslada al Gerente General
por cobrar para que solicite por escrito el pago de las mismas.
El Director Financiero revisa la informacién contenida en los Estados
10 REVISIQH de. Estados Director Financiero F|n§nueros, asi como las integraciones que _c,mnudan con los reportes de saldos
Financieros a nivel de auxiliar y Balance de Comprobacién de sumas y saldos y las notas a
los Estados Financieros Anuales.
El Contador General firma los Estados Financieros, y los entrega al Gerente
i General.
Firma de Estados - - P ar=—
11 Contador General / Gerente General Gerente General presenta los Estados Financieros al Comité Ejecutivo de la

Financieros

Federacion para su conocimiento y gestiona las firmas en los mismos y entrega|
al Contador General.

Traslado de Estados
12 Financieros a Auditoria
Interna FNAG

Contador General

Contador General reproduce los Estados Financieros e integraciones y remite
copia a la Auditoria Interna de la CDAG en los informes mensuales, para
conformar el Archivo Permanente de la Asociacién.

Traslado de Estados
13 Financieros a Auditoria
Interna de CDAG

Contador General

Si son Estados Financieros anuales el Contador General antes del 31 de marzo,
prepara juegos de Estados Financieros certificados y los traslada a Direccién de
Presupuesto para que se adjunten a los Informes correspondientes y se envien
al Ministerio de Finanzas Publicas (Contabilidad del Estado), a la Secretaria de
Planificacién y Programacion de la Presidencia, Contraloria General de Cuentas,
y al Congreso de la Republica.

Publicacién de Estados

Contador General de conformidad con el Articulo 141 del Decreto No. 76-97, Ley
Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte, envia los Estados

14 Financieros Contador General Financieros Anuales a la Gerencia General de la Federacion quien elabora oficio
a Diario de Centroamérica y Tipografia Nacional para ser publicados en el Diario
Oficial.
Contador General archiva en forma cronolégica los Estados Financieros, en
15 Archivo Contador General conjunto con integraciones, asi como fotocopia de la publicacién en el Diario de

Centro América.




P) T

3
WO

e, Y
Ay
| &

| |
e
GENS UNA SUMUS

AFILIADA A:

w

CDALG
=

AFILIADA A:

QRO

GUATEMALA

FEDERACION NACIONAL DE AJEDREZ DE GUATEMALA

AFILIADA A LA F.I.D.E. GENS UNA SUMUS

LA INFRASCRITA DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA FEDERACION DEPORTIVA
NACIONAL DE AJEDREZ DE GUATEMALA, CERTIFICA QUE PARA EL EFECTO TUVO
A LA VISTA EL ORIGINAL DE LIBRO DE ACTAS DE COMITE EJECUTIVO,
AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, EN LA QUE SE
ENCUENTRA EL ACTA NUMERO CERO UNO GUION DOS MIL VEINTITRES GUION CE
GUION ORDINARIA GUION FENAG DE FECHA TRES DE ENERO DEL ANO DOS MIL
VEINTITRES QUE SU PUNTO DECIMO LITERALMENTE ESTABLECE.

DECIMO: El Gerente General Erick Rene Muralles Salguero de la Federacion
Deportiva Nacional de Ajedrez, somete a consideracién del Comité
Ejecutivo la Autorizaciéon, Aprobacion y Actualizacion de los Manuales de
Funciones de la Organizacién, Manual de Normas y Procedimientos de
Adquisiciones 'y Conirataciones, Reglamento de Fondo Rotativo,
Reglamento para pago de Dietas, Reglamento para pago de Gastos de
Representacion, Reglamento para pago de Combustible, Reglamento para
la Convocatoria, Integracién y Funcionamiento de Preseleccién y Seleccién
Nacional de Ajedrez, Reglamento de Becas, Reglamento para Reuniones
de Trabajo, Reglamento Orgdnico Interno (ROI), Reglamento de los pagos
de Asignaciones a las Asociaciones Departamentales de Ajedrez, Manual
de Descripcion de Puestos y Salarios (Unidad de Administracion Financiera,
Departamento Administrativo y Departamento Técnico), Cédigo de Efica;
los siguientes Procedimientos que recomendd la Auditoria Interna de la
Confederacién Deportiva Auténoma de Guatemala; Procedimiento para el
Area de Ingresos y Egresos de Caja, Procedimiento para Control de Ingresos
y Egresos de Bancos, Procedimienfo para el Area de Inventarios,
Procedimiento para Cumplimiento del Articulo 132 de la Ley Nacional para
el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte (distribucién presupuestaria
del 20%, 30% y 50%), Procedimiento para Departamento de Recursos
Humanos, Procedimiento para Almacén, Procedimiento para Emisién de
Estados Financieros, Procedimiento para Compras y Contrataciones,
también se utilizaran la Guia Normativa para el pago de Prestaciones

~ Laborales de ONSEC (Oficina Nacional de Servicio Civil), para el cdlculo de

vidticos al interior y exterior se calcularan con el Reglamento de Vidticos y
Gastos de Bolsillo de Comité Olimpico Guatemalteco y Reglamento Generall
de Vidticos de la Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala. El
Comité Ejecutivo de la Federacién se dio por enterado y por unanimidad
RESUELVE: 1) Autorizar y aprobar los Manuales de Funciones de la
Organizacion, Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y
Contrataciones, Reglamento de Fondo Rotativo, Reglamento para pago de
Dietas, Reglamento para pago de Gastos de Representacién, Reglamento
para pago de Combustible, Reglamento para la Convocatoria, Integracién
y Funcionamiento de Preseleccidon y Seleccidn Nacional de Ajedrez,
Reglamento de Becas, Reglamento para Reuniones de Trabajo,
Reglamento Orgéniqo Interno  (ROI), Reglamento de los pagos de
Asignaciones a las Asociaciones Departamentales de Ajedrez, Manual de
Descripcidn de Puestos y Salarios (Unidad de Administracién Financiera,
Departamento Administrativo y Departamento Técnico), Cédigo de Efica.

~ 2) se autorizan y aprueban por unanimidad los siguientes procedimientos:

Procedimiento para el Area de Ingresos y Egresos de Cdqja, Procedimiento
para Control de Ingresos y Egresos de Bancos, Procedimiento para el Area
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de Inventarios, Procedimiento para Cumplimiento del Articulo 132 de la Ley
Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte (distribucidon
presupuestaria del A-1 20%, A-2 30% y A-3 50%), Procedimiento para
Departamento de Recursos Humanos, Procedimiento para Almacén,
Procedimiento para Emisibn de Estados Financieros, Procedimiento para
Compras y Contrataciones. 3) para el cdlculo de prestaciones y vidticos al
interior y exterior se autoriza utiliza la Guia Normativa para el pago de
GENS UNA SUMUS Prestaciones Laborales de ONSEC (Oficina Nacional de Servicio Civil), para
AFILIADA A: el cdlculo de vidticos al inferior y exterior se calculardn con el Reglamento
CDALG de Vidticos y Gastos de Bolsillo de Comité Olimpico Guatemalteco y
— Reglamento General de Vidticos de la Confederacion Deportiva Auténoma
de Guatemala. 4) Asimismo, que sean elaborados sin fecha limite para que
estos queden autorizados indefinidamente. Excepto con aquellos en los que
ha habido cambios y hay que actudlizarlos. Facultar al Gerente General de
la Federacién Deportiva Nacional de Ajedrez y que dé instrucciones a

AFILIADA A: donde corresponde, para que proceda a la actualizacién y elaboracién de
CZ@’R;O los manuales en mencién y se presenten a donde por ley corresponda ——

Y PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, EXTIENDO, FIRMO Y SELLO LA
PRESENTE CERTIFICACION EN PAPEL MEMBRETADO, EN LA CIUDAD DE
GUATEMALA EL. OCHO DE JUNIO DEL ANO DOS MIL VEINTITRES. --——--—-—nueeen
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